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1) Recuperar el archivo nombrado como TxtEj-cla-3av.doc, de la ubicación que el docente le

indique y posteriormente realizar los cambios que se solicitan.

2) Al finalizar el documento, el mismo debe quedar conformado de tres páginas según se

visualiza en las imágenes de muestra.

3) Para la primer página realizar los siguientes cambios:

a) El título debe de poseer el siguiente formato: negrita, cursiva, tamaño de letra

20pts, color azul y centrado.

b) Para el primer párrafo definir dos columnas y en medio de estas insertar una imagen

(a su elección) con estilo de ajuste cuadrado.

4) Para la segunda página realizar los siguientes cambios:

a) Esta página debe de tener orientación horizontal alineación tanto horizontal como

vertical centrada y borde doble.

b) Incluir para esta página un encabezado centrado con la fuente por defecto tamaño

18pts con el siguiente texto: “Lista de Precios”.

c) También incluir un pie de página con la fuente por defecto tamaño 16pts que

contenga alineado a la derecha el siguiente texto: “Insumos de Informática
InfoBIT”, y alineado a la derecha “18 de Julio 1234".

5) Para la tercer página realizar los siguientes cambios:

a) Modificar los márgenes para esta página: izquierdo 6cm y superior 7cm.

b) Centrar horizontalmente la tabla con respecto al texto.

6) Además se solicita:

a) Incluir para la página 1 y 3 un encabezado de página con el texto “Insumos de
Informática InfoBIT“ en fuente Book Antiqua 20pts y borde inferior simple.

b) Incluir para la página 1 y 3 un pie de página que contenga el N° de página alineado a

la derecha con la fuente por defecto pero tamaño 20pts y borde inferior punteado.
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